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Perfil profesional

Profesional en compras con mas de 4 afos de experiencia liderando procesos de abastecimiento, negociacion
con proveedores y analisis de costos. Enfocando la evaluacién y mejora continua de la cadena de suministro.
Competente en la gestion y analisis de grandes bases de datos para la toma de decisiones estratégicas.
Reconocida por su proactividad, alto sentido de la responsabilidad y habilidades para trabajar en equipos
multidisciplinarios bajo presion. Orientada a resultados y a la eficiencia operativa.

Experiencia laboral

Distribuciones Muinoz KN // Analista de compras y administrativa // Sep. 2024 - Abr. 2025

o Gestioné eficazmente la caja menor y todos los procesos administrativos, incluyendo facturacién
electrénica (Siigo) y control documental.

e Fortaleci mi capacidad de negociacién al tratar directamente con proveedores para conseguir mejores
precios y condiciones. (Medicamentos genéricos para venta libre)

o Lideré un equipo de dos personas, mejorando los procesos de compras y administrativos mediante
una comunicacion efectiva y asignacion estratégica de tareas.

o Gestion de inventarios, control de despachos y devoluciones.

Proyectos y Servicios S.A.S // Ingeniera de Compras // Feb. 2024 - Sep. 2024

o Gestioné eficazmente la caja menor, solicitudes multiples de insumos requeridos en las diferentes
obras tales como: hierro, materiales de construccion, consumibles para instalaciones de sistemas de
refrigeracion, ferreteria y demas solicitudes generales.

Morelco S.A.S // Auxiliar de Compras // Jun. 2022 - Dic. 2023

e Apoyé simultaneamente a cinco analistas de compras, manejando grandes volumenes de
requerimientos de diversas areas operativas y administrativas.

e Aprendiy gestioné compras de insumos eléctricos, materiales de construccién, alquiler de camionetas,
y materias primas como bolo, arena y gavion, acero al carbon, papeleria, elementos de protecciéon
personal (EPP), maquinaria amarilla, entre otros.

o Brindé soporte en un proyecto comunitario, desarrollando habilidades para la negociacion y manejo de
situaciones complejas con comunidades de alto conflicto.

e Realicé compras acumuladas por un valor estimado de 10 mil millones de pesos, cumpliendo con
estandares de calidad, costos y tiempos establecidos.
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Clinica San José /I Auxiliar de Compras e Inventarios // Abr. 2021 - Jun. 2022

e Gestion de compras de equipos e insumos.
e Control y verificacion de inventarios, despachos y pedidos.

Fedagro // Auxiliar Administrativo y logistico // May. 2019 - Jul. 2020

¢ Manejo de base de datos en Excel para seguimiento de ciclos de vacunacion.
e Soporte en operaciones contables utilizando plataforma SIIGO.

e Diligenciamiento y digitalizacion de registros de vacunacion.

e Actualizacién de bases de datos y organizacion documental.

o Recepcion y despacho de biolégicos a subsedes.

Educacion

Ingenieria de Produccion
Instituto Universitario de la Paz — 2019 - 2023
Tarjeta Profesional No. 151109-0691281 STD

Tecnologia en Gestion de la Produccion Industrial
SENA — 2016 - 2018

Habilidades

e Negociacion y analisis de proveedores

o Excel intermedio y analisis de datos

e SAP / Oracle / general ledger / Zeus

e Comunicacion asertiva

e Planeacion de compras y control de inventarios

Cursos // Educacion adicional

e Curso de trabajo seguro en alturas para jefes de area // Sena — 2020

e Word avanzado // Sena - 2020

e Bioseguridad // Sena - 2020

o Uso de Excel y Access para el desarrollo de aplicaciones administrativas empresariales // Sena - 2020
o Establecer estrategias logisticas // Sena - 2019

e Transformacion y agilidad empresarial // Sena - 2019

o Sistema de la gestion y seguridad en el trabajo // Equidad — 2019

¢ Integracion logistica de cadenas de suministros // Sena — 2019

e Evaluacion y mejora de un sistema de gestion de la calidad — NTC I1SO 9001 // Sena — 2019
e Administracion y control de inventarios // Sena - 2018

¢ Auditoria interna de calidad — NTC ISO 9001 // Sena — 2018

e Logistica basica // Sena - 2017

¢ Administracion de los recursos humanos // Sena — 2017



